Vacature Stagiair — HR (Amsterdam)

In het kort

Studeer jij momenteel in de richting van Human Resource Management (HRM), Personeel & Arbeid (hbo) of een
aanverwante studie? Wil je aan de slag met een leuke meewerkstage waarbij je veel verantwoordelijkheden krijgt,
en extra praktijkervaring op kan doen?

Begin dan als stagiair(e) bij InsingerGilissen waar je onderdeel wordt van een hecht team en ondersteun ons bij de
dagelijkse werkzaamheden rondom in- door en -uitstroom. Daar help je niet alleen onze collega’s mee vooruit,
maar steek je zelf ook nog enorm veel van op.

Hoe ziet jouw werkweek eruit?

‘s Ochtends lopen we de deuren binnen van het kantoor op de Herengracht dat uitkijkt op de grachten en de
ambtswoning van de Burgemeester van Amsterdam en om de hoek ligt van het Rembrandtplein. We nemen de
aanvragen door die via de diverse moderne personeelssystemen waar wij mee werken zijn binnengekomen;
AFAS, SuccessFactors, MS Office etc.

Zijn er sollicitatiegesprekken, moet er opvolgend een voorstel worden gemaakt of handelen we de checklist af van
een onboarding van een nieuwe medewerker. Ongeveer halverwege/ einde van de maand, bereiden we ons voor
op de salarisadministratie en handelen we de administratie rondom een vertrekkende collega af. Naast deze
werkzaamheden is er ruimte om te werken aan een stageonderzoek in het kader van bijvoorbeeld mobiliteit, of
duurzame inzetbaarheid.

Wie ben jij?
Je bent ondernemend en nieuwsgierig genoeg om in korte tijd de werkzaamheden op te pakken. Je werkt
nauwkeurig, wil veel leren en durft initiatief te tonen. Je wilt ervaring opdoen binnen een exclusieve bank, met
professionele collega’s. Ben jij daarnaast zelfstandig, klant- service gericht en praat je makkelijk? Dan zijn wij op
zoek naar jou!

e Je hebt een uitstekende beheersing van de Nederlandse en Engelse taal

e Je zoekt vanaf september 2025/ februari 2026 een stage voor minimaal 20 weken

e Je bent minimaal 4 dagen per week beschikbaar

Wat bieden wij?

Wij bieden jou een mooie stage bij een prachtige private bank, op een prachtig kantoor aan één van de mooiste
grachten van Amsterdam. InsingerGilissen is klein genoeg om echt persoonlijk te zijn en dankzij het Quintet
netwerk groot genoeg om wereldwijde toegang te bieden. Om jouw stage een vliegende start te geven krijg jij
een stagebegeleider die jou jouw hele stageperiode begeleidt. Wij werken zowel op kantoor als vanuit huis, na
een inwerkperiode waarin je laat zien dat je een zelfstandige houding hebt, krijg je ook de mogelijkheid om thuis
te werken.

Jouw stagevergoeding (meewerkstage)
€575 o.b.v. 40 uur

Vragen voor ons?
Neem voor meer informatie contact op met een van onze collega’s via 020 — 521 52 41 of mail je vraag naar onze
Stagedesk via: stagedesk@insingergilissen.nl

Wil je stage lopen bij InsingerGilissen?
Stuur jouw motivatie en CV naar stagedesk@insingergilissen.nl
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