Vacature Stagiair - HR

In het kort

Studeer jij momenteel Human Resource Management (HRM), Personeel & Arbeid (hbo) of een aanverwante
studie? Wil je aan de slag met een leuke meewerkstage waarin je veel verantwoordelijkheid krijgt en volop
praktijkervaring op kunt doen?

Start dan als stagiair(e) bij InsingerGilissen. Je wordt onderdeel van een hecht team en ondersteunt ons bij de
dagelijkse werkzaamheden rondom in- door- en uitstroom. Daarmee help je niet alleen onze collega’s vooruit,
maar leer je zelf ook ontzettend veel.

Hoe ziet jouw werkweek eruit?

‘s Ochtends kom je binnen op ons kantoor aan de Herengracht, met uitzicht op de grachten en de ambtswoning
van de burgemeester van Amsterdam, én om de hoek van het Rembrandtplein. We nemen de aanvragen door die
zijn binnengekomen via de moderne personeelssystemen waarmee wij werken, zoals AFAS, SuccessFactors en

MS Office.

Daarna kijken we wat er die dag speelt: zijn er sollicitatiegesprekken gepland, moet er een voorstel worden
opgesteld of werken we aan de onboarding van een nieuwe medewerker? Rond het midden en einde van de
maand bereiden we de salarisadministratie voor en verwerken we de administratie rondom vertrekkende
collega’s. Daarnaast is er ruimte om te werken aan een stageonderzoek, bijvoorbeeld op het gebied van
mobiliteit of duurzame inzetbaarheid. Ook kun je meekijken bij onderwerpen zoals verzuim en casemanagement.

Wie ben jij?

Je bent ondernemend, nieuwsgierig, en je maakt je nieuwe werkzaamheden graag snel eigen. Je werkt
nauwkeurig en durft initiatief te tonen. Je wilt ervaring opdoen binnen een exclusieve private bank, samen met
professionele en betrokken collega’s. Ben jij daarnaast zelfstandig, klant- en servicegericht en leg je gemakkelijk
contact? Dan zijn wij op zoek naar joul!

e Je hebt een uitstekende beheersing van de Nederlandse en Engelse taal.

e Je zoekt vanaf september 2026 of februari 2027 een stage voor minimaal 20 weken.

e Je bent minimaal vier dagen per week beschikbaar.

Wat bieden wij?

Wij bieden jou een mooie stage bij een toonaangevende private bank, in een stijlvol kantoor aan één van de
mooiste grachten van Amsterdam. InsingerGilissen is klein genoeg om echt persoonlijk te zijn en dankzij het
Quintet-netwerk groot genoeg om internationale mogelijkheden te bieden. Om jouw stage een vliegende start
te geven, krijg je een stagebegeleider die jou gedurende de hele stageperiode begeleidt. Wij werken zowel
op kantoor als vanuit huis. Na een inwerkperiode, waarin je laat zien dat je zelfstandig kunt werken, krijg je ook
de mogelijkheid om thuis te werken.

Jouw stagevergoeding (meewerkstage)

Hbo-stage: € 525 op basis van 40 uur.

Wil je stagelopen bij InsingerGilissen?

Reageer dan op deze vacature; we maken graag kennis met je. Let op: voor het volgen van je stage bij
InsingerGilissen is het verplicht dat je staat ingeschreven bij een opleidingsinstituut. Een pre-employment
screening en VOG maken onderdeel uit van het onboardingsproces.

Vragen?

Neem voor meer informatie contact op met onze Stagedesk via: ask_hr netherlands@insingergilissen.nl
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